
网络首发审核要点及典型错误 

一、作者与机构 

1.审核要点 
1）中英文作者一一对应，数目、顺序应保持一致 

2）英文作者拼写正确，书写符合人名拼写规则，体例一致 

3）中英文作者机构对应且代码一致 

4）机构名称表述正确，英文机构城市名符合地名拼音规则 

2. 典型错误 
1）中英文作者不对应：数目、顺序不一 

2）英文作者书写错误：拼写错误、体例不一 

3）机构名称错误或城市地名拼写错误、邮编错误     
典型错误案例 

 

示例 1：中英文作者数目、机构邮编不一致 

 
示例 2：中英文作者顺序不一致 

 



 
示例 3：中英文机构不一致 

 

二、关键词和摘要 

1.审核要点 
1）中英文关键词数目、顺序一致，关键词断词（字）须语义完整，且与英文关键词表述吻合 

2）英文关键词翻译准确，单词拼写正确无误 

3）摘要数据、单位符号正确，且转行无误，断词（字）语义完整 

2. 典型错误 
1）中英文关键词数目、顺序不一致，关键词断词分隔错误   

2）英文关键词拼写错误或单词粘连     

3）中英文摘要数据、单位符号不一致     

4）英文摘要单词粘连     

 

 
典型错误案例 

 

示例：中英文摘要数据不一致 



三、单位和数学符号 

1.审核要点 
1）正确书写，即量符号及其下标符号、单位和词头的正斜体、大小写应规范，不使用废弃单位 

避免组合单位中含 2个以上的“/”,避免“-1”指数幂与“/”混用等 

2）个及以上数量采用同一单位时，可以省略，但平面角单位(°)(′)(″)不能省略 

3）科学计数法、百分号规范使用 

2. 典型错误  

1）大小写错误：k，K，Hz，Pa，W 

2）μ 写成 u     

3）特定单位符号不可省略     

4）乘点“·”写成句点“.”     

5）单位符号书写错误，如上下角标，组合单位错误     

6）科学计数法中 10的指数幂省略或者未写成上标格式     

 

典型错误案例 

 
示例 1：百分号不能省略 

 
示例 2：废弃单位不建议使用，改成 r/min 

 

 

示例 3：单位书写错误 

四、序号 

1.审核要点 
1）文中所有序号连续、书写规范且体例一致，勿出现类似“第一”，“第二”，“首先”，“其次”等混排

形式 

2）中英文图序、表序应序号吻合     

3）图文描述时，对应图和表的序号指向正确 

2. 典型错误 
1）章节序号，图序，表序，章节序号，公式序号，定理、引理、文字描述（第一，第二，…）等序号重复、

跳跃     

2）中英文图序、表序不一致     

3）正文描述与图表、公式等所指序号不符   



典型错误案例 

 
示例 1：参考文献序号不连续 

 
示例 2：正文描述与图序号不符 

 

五、公式和化学式 

1.审核要点 
1）公式表达正确，转行无误 

2）公式不能出现底色，且变量正常显示，不出现叠加、异常字符等     

2. 典型错误 
1）公式中的变量或运算符号无法正常显示 

2）公式中变量错乱或重叠     

3）公式缺失，公式有底色     

4）上下角标错误或者转行错误 

 

典型错误案例 

 

示例 1：公式变量缺失 

 



示例 2：公式显示不完整 

六、图表 

1.审核要点 
插图要素齐全，大小适中，显示完整，要求图具有较好的说明性和专指性 

2. 典型错误 
1）图不完整、模糊，尺寸比例不合适（图显示问题），要素不全（缺少标目等）     

2）图缺失、重复、无法正常显示     

3）图序错误：中英文图序不一致，文中引用序号与图中不符     

4）图中横纵轴标值错误或不完整，图中图注不完整、位置错乱或图注中文字之间重叠，图与内容或图与图

叠     

5）表不完整，要素不全（缺表题、表格线等）   

 

典型错误案例 

 

示例 1：图片无法显示 

 

示例 2：图注缺少“C”曲线说明 



 
示例 3：中英文图序不一致 

 

示例 4：表题显示不全 

 

七、参考文献 

1.审核要点 
1）参考文献数目与文中引用吻合，文后参考文献序号连续编号     

2）有对照文献时不单独编排新序号，同一参考文献只排一个序号     

3）参考文献应符合著录规则，年、卷、期和页码正确，标点符号使用规范 

2. 典型错误 
1）文中引用参考文献数目与文后参考文献总数不一致   

2）中英文对照参考文献的出版时间、作者等不一致     

3）文中引用序号与文后参考文献序号不一致   

4）参考文献序号不连续（包括序号重复、跳跃）     

5）参考文献信息缺失、冗余（如缺期刊名称、期号等）  

 
典型错误案例 

 
示例 1：参考文献重复 



 

示例 2：正文引用序号与参考文献序号不符 

八、其他 

1.审核要点 
1）排版符合书刊及编辑部版式风格，版式规范 

2）稿件中与内容无关信息应删除，如编辑部修改说明、审核意见、修订痕迹等 

3）出版信息准确，若暂时不确定可以为空 

4）稿件类型严格按照编辑阶段进行上传，分为录用定稿、排版定稿和整期定稿 

2. 典型错误 
1）排版错误：双栏版式插入通栏图表时出错，空白页、留白或背题    

2）编辑部审核意见（修改说明）、修订痕迹等应删除   

3）稿件类型上传错误     

4）中英文基金编号不一致，收稿日期等错误，不完整     
典型错误案例 

 
示例 1：表题与表分离导致部分信息丢失 

 
示例 2：修改说明（“英修”）应删除 

 


